事项办理一览表

	序号
	项目名称
	办理流程
	办理时限
	申请材料
	收费标准

	
	最低生活保障


	1.个人申请2.信息核对3.入户调查4.民主评议5.乡镇办审核确认6.公示公告7.民政局抽查
	20个工作日
	1.个人申请2.相关残疾人证、医疗开支票据3.家庭成员收入证明4.照片5.本人社保卡6.身份证及户口本复印件
	不收费

	
	特困人员救助供养


	1.个人申请2.信息核对3.入户调查4.民主评议5.乡镇办审核确认6.公示公告7.民政局抽查
	20个工作日
	1.个人申请2.户口本3.赡、抚养书面声明4.照片5.身份证及户口本复印件6.乡镇卫生院开具生活能自理能力评估表
	不收费

	
	临时救助


	1.个人申请2.信息核对3.入户调查4.村居委初审5.乡镇办审核6.其他情况民政局调查审批
	20个工作日
	1.个人申请2.身份证户口本社保卡（申请人复印件1份）3.与申请理由相对应的疾病证明、医疗支出票据、意外事件等凭证资料

	不收费

	
	养老服务业务办理


	1.个人申请2.村居委初审3.乡镇办审核4.民政局审批
	20个工作日
	1.具有舞钢市户籍且年满 80 周岁以上的所有老年人（不分城 
乡户口）。 2.本人身份证户口本复印件2份、近期1村彩照2张。3.委托亲属或其他人员办理申请、认证相关手续的，还需提供代理人的身份证原件及复印件4..户籍所在地与经常居住地不一致的高龄津贴享受人，需出具经常居住地村（居）委会的居住证明。5.对无身份证号码或有异议的年龄信息，需出具户籍证明。
	不收费

	
	养老服务行业管理信息


	资金发放：老年人高龄津贴资金由市财政承担，市民政部门负责开设专户并进行管理，专款专用，市审计部门定期对资金管理情况进行检查、审计，设立举报电话，接受群众监督，提高工作透明度。
发放管理：1.村（居）委会每季度回访 1 次，了解老人健康状况和津贴领取情况，填写回访记录，及时报送回访情况。各乡镇（街道）每季度组织 1 次全面核查，核查情况于下季度第 2 个月最后 1 周前书面报送至市民政部门。市民政部门每季度组织 1 次对享受高龄津贴待遇人员的入户抽查。2.高龄津贴享受人户籍迁移的，应于迁移之日起 30 日内到原户籍所在地办理高龄津贴变更手续，户籍迁出当月的高龄津贴由迁出地发放，次月由迁入地发放。高龄津贴享受人长期在外地居住的，应到户籍所在地村（居）委会备案，并保持定期联系。 
3.高龄津贴享受人死亡的，其亲属和户籍所在地村（居）委 
会应及时上报乡镇（街道），各乡镇（街道）每季度向市民政部门报送 1 次死亡人员名单。市民政部门根据实际情况及时办理高龄津贴注销手续，并于享受人死亡次月起停发其高龄津贴。4.高龄津贴应全额用于享受人本人，赡养人和其他人员不得占用和挪用。高龄津贴享受人死亡后，其亲属不及时上报或故意隐瞒骗取高龄津贴的，由乡镇（街道）负责追回骗取资金并及时4缴纳至市民政部门。同时，视情况按照有关规定追究相关人员责任，情节严重的，移交司法机关追究法律责任。 
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